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Wie erstelle ich einen Beitrag auf der Webseite 

So geht’s auf PC, Tablet oder Handy: 

Anmelden: 

Webseite aufrufen (www.zwar-hennef-2016.de) 

☰  anklicken 

Benutzername eintragen 

Passwort eintragen 

Anmelden (Klick auf roten Button) 

Titel und Text erstellen: 

☰  anklicken 

„Beitrag erstellen anklicken“  (Jetzt erscheint das Eingabefeld für Beiträge.) 

Unter Titel die Überschrift des Beitrags eintragen. 

Im Textfeld den Beitrag schreiben. 

Speichern (linker roter Button) 

Bilder hinzufügen: 

In der obersten Zeile des Texteingabemenüs auf den Reiter Blog Media wechseln. 

Unter ‚Articel Format‘ Gallery anklicken. 

Unterhalb ‚ Upload Gallery Images‘ den Button + Upload Images anklicken. 

Es erscheinen jetzt die Ordner eures PC’s, Tablets oder Handys. 

Auswahl des Ordners, in dem ihr das Bild/ die Bilder gespeichert habt. 

Ein oder mehrere Bilder auswählen. 

Öffnen anklicken 

Achtung: Jetzt warten!!  Je nach Bildgröße kann es länger dauern, bis die Bilder erscheinen! 

Speichern (linker roter Button) anklicken. 

Beitrag veröffentlichen: 

In der obersten Zeile des Texteingabemenüs auf den Reiter Veröffentlichen wechseln. 

Im Feld Kategorie rechts das Auswahlmenü öffnen und die passende Kategorie 

auswählen (z.B. Wandern, Reisen etc.). 

Abschließen mit Speichern & Schließen (mittlerer roter Button). 

Euer Beitrag ist jetzt sofort online. 

Abmelden: 

☰  anklicken 

Abmelden (roter Button) anklicken. 

 


